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市役所各課等の主な業務

今年度から美馬市の行政組織が一部変更となり、それに伴い各課等の業務も一部変更されています。各課

等における主な業務は下表のとおりです。

企 画 総 務 部

緯52１２１２穴吹庁舎１階総務課

・選挙に関する業務

・公平委員会に関する業務

・防犯、交通対策に関する業務

・公告式に関する業務

・国際交流に関する業務

・情報公開及び個人情報保護制度に関する業務

緯52８００６穴吹庁舎１階秘書広報課

・市長及び助役の秘書事務

・陳情及び請願受付業務

・統計調査業務

・広報紙の編集及び発行業務

・市のホームページに関する業務

緯52８０５７穴吹庁舎１階人事課

・職員の給与、勤務条件等に関する業務

・職員採用の試験及び選考に関する業務

・行政組織に関する業務

緯52８０１１穴吹庁舎１階財政課

・財政計画及び調整に関する業務

・予算の編成、執行及び管理業務

緯52８００２穴吹庁舎１階総合計画推進室

・基本構想、長期計画その他行財政の総合的計画に関

する業務

・山村振興計画に関する業務

・庁舎建設に関する業務

・男女共同参画施策推進業務

・行政改革推進業務

緯52８００７穴吹庁舎別館２階情報電算課

・電子計算業務の情報管理

・地域情報化計画及びその推進に関する業務

緯52８００８穴吹庁舎２階契約管財課

・契約の総括に関する業務

・入札に関する業務

・財産の総合調整に関する業務

緯52１６７７穴吹庁舎２階危機管理課

・地域防災計画に関する業務

・自主防災組織育成業務

・災害対策本部に関する業務

・水防計画業務

緯52５６０２

緯52５６０３
穴吹庁舎１階税務課

・個人市民税、法人市民税の賦課等に関する業務

・市たばこ税、入湯税の賦課等に関する業務

・固定資産税（土地、家屋、償却資産）の賦課等に関

する業務

・土地台帳、公図等の整備、保管に関する業務

・軽自動車税の賦課等に関する業務

・原動機付自転車と小型特殊自動車等の登録に関する

業務

・国民健康保険税の賦課等に関する業務

・所得、課税証明、資産証明、評価証明、納税証明等

の発行に関する業務

・市税の徴収、滞納処分及び納税相談等に関する業務

緯52８００４穴吹庁舎３階議会事務局

・本会議、各委員会等の議事に関する業務

・会議等の記録に関する業務

・請願及び陳情の処理に関する業務

緯55００５８穴吹庁舎３階監査委員事務局

・監査、検査及び審査に関する業務

緯52８００３穴吹庁舎１階会計課

・現金、有価証券の出納及び保管業務

・現金及び財産の記録管理業務

・決算の調製に関する業務

・収入通知及び支出命令の審査業務
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市 民 環 境 部

緯52８００１穴吹庁舎１階市民課

・各種届出書類等の受付及び証明書類等の交付に関す

る業務

・住基、戸籍、印鑑登録等に関する業務

・葬斎場に関する業務

・外国人登録業務

・国保、老人、年金、児童・障害福祉、介護等の異動

及び給付申請の受付処理に関する業務

・建設部、経済部、教育委員会に係る申請及び届出の

受付並びに本課との調整

・水道部に係る申請及び届出の受付並びに本課との調

整及び料金の収納に関する業務

緯52５６００脇町庁舎１階脇町庁舎総合窓口課

・住基、戸籍、印鑑等の証明及び届出の処理に関する

業務

・市税の諸証明及び市税等の納付書の再交付並びに本

課との調整

・企画総務部、市民環境部ふるさと振興課、保険福祉

部健康課、経済部、教育委員会に係る申請及び届出

の受付並びに本課との調整

・水道部に係る申請及び届出の受付並びに本課との調

整及び料金の収納に関する業務

緯63３１１１美馬庁舎１階美馬庁舎総合窓口課

・住基、戸籍、印鑑等の証明及び届出の処理に関する

業務

・国保、老人、年金、児童・障害福祉、介護等の異動

及び給付申請の受付処理に関する業務

・市税の諸証明及び市税等の納付書の再交付並びに本

課との調整

・企画総務部、市民環境部ふるさと振興課、保険福祉

部健康課、建設部に係る申請及び届出の受付並びに

本課との調整

緯52８００９穴吹庁舎１階ふるさと振興課

・廃棄物の処理及び清掃に関する業務

・ゴミの減量化、資源化及び再利用化に関する業務

・飼犬登録及び狂犬病予防に関する業務

・墓地管理業務

・地域振興に関する業務

・ふるさと活性化(ふるさと会)に関する業務

・自治会との連絡調整

・循環バスに関する業務

・オフトーク通信業務

緯52８０１０穴吹庁舎１階人権室

・人権啓発に関する業務

・人権擁護委員に関する業務

保 険 福 祉 部

緯52５６０１脇町庁舎１階保険年金課

・国民健康保険に関する業務

・国民健康保険診療所に関する業務

・国民年金に関する業務

・老人保健業務

緯52８１６０美馬市保健センター１階健康課

・健康づくりの推進に関する業務

・母子保健に関する業務

・療育相談業務

・予防接種に関する業務

・休日診療に関する業務
緯52５６０４脇町庁舎１階生活福祉課

・地域福祉の推進に関する業務

・民生委員児童委員に関する業務

・社会福祉団体に関する業務

・戦傷病者、戦没者及び遺族に関する業務

・生活保護に関する業務

・災害救助等に関する業務

緯52５６０５脇町庁舎１階高齢・介護保険課

・養護老人ホーム等の入所措置に関する業務

・敬老事業に関する業務

・在宅介護支援センター業務

・地域包括支援センター業務

・介護保険に関する業務

・介護保険料の徴収業務

緯52５６０６脇町庁舎１階児童・障害福祉課

・保育所入所に関する業務

・児童手当その他の児童に係る手当に関する業務

・乳幼児の医療費の助成に関する業務

・子育て支援に関する業務

・障害者自立支援法、身体障害者福祉法、知的障害者

福祉法、精神保健及び精神障害者福祉に関する法律

に基づく更生援護等に関する業務

・児童福祉法に基づく障害児の更生援護等に関する業務

・重度心身障害者等医療費助成事業に関する業務

・身体障害者手帳及び療育手帳の交付業務

・特別児童扶養手当、特別障害者手当等に関する業務
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経 済 部

緯63３１１２美馬庁舎産業センター１階農政課

・農業に関する地場産業の開発及び促進業務

・農業振興地域整備計画に関する業務

・農業振興に関する業務

・畜産振興に関する業務

・生活改善に関する業務

・中山間地域総合整備事業に関する業務

・土地改良事業に関する業務

・農業用施設と農地の災害復旧に関する業務

緯63３１１３美馬庁舎産業センター１階林政課

・森林整備計画に関する業務

・鳥獣の保護及び狩猟の適正化に関する業務

・治山治水に関する業務

・林道の開設及び維持管理業務

緯63３１１４美馬庁舎１階商工観光課

・商工業の振興及び指導に関する業務

・消費者行政に関する業務

・観光の振興、宣伝及び普及業務

・観光物産の指導及び奨励に関する業務

・観光施設の管理運営業務

・観光イベントに関する業務

・公園の管理業務

・観光協会等の指導及び運営に関する業務

緯53８５９９美馬市観光文化資料館内観光文化室

・観光文化の振興に係る企画に関する業務

建 設 部

緯52５６０７脇町庁舎２階監理課

・宅地開発指導並びに開発行為の協議及び同意に関す

る業務

・都市計画に関する業務

・道路、河川等の境界及び占用に関する業務

・里道及び水路の管理業務

・土地開発公社に関する業務

・通行規制に関する業務

緯52５６０８脇町庁舎１階建設課

・市有建築物の新築及び増改築並びに営繕工事の設計

及び工事監理・監督業務

・道路、橋りょう及び附属工作物の新設、改良及び維

持補修の設計並びに施工業務

・公共土木等の災害復旧工事の設計及び施工業務

・排水路の新設、改良及び維持補修に関する業務

・交通安全施設の新設及び維持補修に関する業務

緯52５６１２脇町庁舎１階住宅管理室

・市営住宅の計画及び管理業務

・住宅行政に関する業務

緯52５６０９脇町庁舎２階用地課

・建設部の所管する事業に係る用地の取得及び物件補

償に関する業務

・登記に関する業務

・国土調査法に基づく地籍調査

緯52８０３０脇町庁舎２階下水道課

・公共下水道事業の推進

・農業集落排水事業の推進

・合併処理浄化槽設置補助に関する業務

木 屋 平 総 合 支 所

緯68２１１２総合支所１階企画総務課

・総合窓口に関する業務

・住基、戸籍、印鑑登録、外国人登録に関する業務

・交通、防犯、防災に関する業務

・税に関する業務

・会計事務に関する業務

・広報・広聴に関する業務

・支所庁舎の管理に関する業務

・財産の維持管理に関する業務

・支所内の庶務に関する業務

緯68２１１３総合支所１階福祉環境課

・自治会との連絡調整

・代替バス運行に関する業務

・国民年金、国民健康保険に関する業務

・一般廃棄物処理等、犬の登録等に関する業務

・介護保険事業に関する業務

・高齢者、障害者、児童福祉に関する業務

・子育て支援に関する業務

・老人医療、乳幼児医療、重度医療費に関する業務

・保健事業、健康づくりに関する業務
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緯68２７１５総合支所１階経済建設課

・農林商工業の振興及び相談、指導に関する業務

・観光振興に関する業務

・農林道の開設及び維持管理に関する業務

・地籍調査に関する業務

・治山治水に関する業務

木 屋 平 総 合 支 所

・浄化槽に関する申請及び受付業務

・建設、土木事業に関する業務

・市道の維持管理及び補修に関する業務

・市営住宅に関する業務

・簡易水道に関する業務

消 防 本 部

緯52３０６１消防庁舎２階総務課

・消防運営業務

・消防団及び消防施設整備に関する業務

緯52３０６１消防庁舎２階予防課

・火災予防に関する業務

・危険物関係の指導、許認可及び検査取締に関する業務

緯52３０６１消防庁舎２階警防課

・火災の警戒、防御に関する業務

・地水利に関する業務

緯52３０６１消防庁舎２階救急救助課

・救急救助に関する業務

・救急救助資機材の整備に関する業務

緯63５２６７美馬庁舎１階農業委員会事務局

・農業委員会の総会等に関する業務

・農業者年金に関する業務

・農地法に係る申請審査に関する業務

・農地基本台帳の整備に関する業務

教 育 委 員 会 事 務 局

緯63２５４０美馬庁舎産業センター２階教育総務課

・教育行政の企画調整に関する業務

・教育委員会の会議等に関する業務

・学校施設の建設計画に関する業務

緯63３９４１美馬庁舎産業センター２階学校教育課

・学齢児童及び生徒の入学及び転学等に関する業務

・幼稚園就園に関する業務

・児童、生徒の保健及び扶助に関する業務

・学校給食に関する業務

・教職員の任免、人事等に関する業務

・外国人英語指導助手招致に関する業務

緯63２１７７美馬庁舎産業センター２階生涯学習課

・生涯学習及び社会教育の推進に関する業務

・成人式の実施に関する業務

・青少年施策に関する業務

・公民館及び図書館に関する業務

・人権教育に関する業務

・教育集会所事業等に関する業務

・文化財の保護に関する業務

緯63３１９９美馬庁舎産業センター２階体育振興課

・スポーツ、レクリエーションの振興に関する業務

・社会体育施設の管理及び運営に関する業務

・各種団体育成、コミュニティースポーツ活動推進業務

緯68２７１９総合支所１階木屋平分室

・木屋平支所管内に係る教育委員会業務の連絡調整業務

水道部

緯63２２３６水道庁舎２階業務課

・水道事業の基本計画の策定及び調整業務

・給水の開始・廃止等に関する業務

・使用水量の点検及び認定に関する業務

・水道料金、手数料等の徴収に関する業務

緯63２２３６水道庁舎２階工務課

・水道施設の建設改良に関する業務

・水道施設の維持管理に関する業務

・水質管理に関する業務

・指定給水工事者に関する業務

水 道 部


