
一般競争入札(指名競争入札)参加資格審査申請書の変更届について

(物品調達等業者用)

一般競争入札（指名競争入札）参加資格審査申請書提出後に下記事項に変更があっ

たときは、遅滞なく「変更届」を提出してください。

１．提出書類

変更届に変更事項を記入の上、次の書類を添付し、提出してください。

（１）住所もしくは所在地、商号、名称を変更した場合

・登記簿謄本（商業登記をしている場合）

・委任状（年間委任をしている場合）

・改印届出書（使用印鑑を変更した場合、変更届出書に押印したものでも可）

※ 所在地変更に伴い、郵便番号、電話番号、ファックス番号、メールアドレ

スに変更があった場合は、変更届に変更内容を記載してください。

（２）代表者または営業所の代表者（年間受任者）を変更した場合

・登記簿謄本（商業登記をしている場合）

・委任状（年間委任をしている場合）

・改印届出書

※ 個人事業者の場合は、身分証明書の写しと誓約書を提出してください。

（３）年間受任者を廃止した場合

※ 変更届に廃止した旨を記載して提出してください。

（４）使用印鑑を変更した場合

・改印届出書

・印鑑証明書

（５）営業品目に変更があった場合

・許可、認可等を受けている証明書

※ 許可、認可等を取り消された場合は、変更届出書にその旨を記載して提出

してください。

（６）払込資本金に変更があった場合

・登記簿謄本

※ 個人事業者の場合は、変更届の提出の必要はありません。

（７）特約店または代理店契約に変更があった場合

※ 仕入先が証明した特約店証明書、または代理店証明書を提出してください。

２．注意事項

（１）委任状の様式は任意ですが、委任者・受任者双方の印鑑が押印されているこ

とを確認してください。

（２）その他、不明なことがあれば、次の問い合わせ先までお問い合わせください。

●提出先・問い合わせ先

〒７７７－８５７７

徳島県美馬市穴吹町穴吹字九反地５番地

美馬市役所企画総務部総務課

電話０８８３－５２－１２１２ FAX０８８３－５３－９９１９


